Entre 2019-2022 mon parcours professionnel m'a permis d'acquérir une solide expérience, surtout dans le secteur gynécologique. Une spécialisté dans laquelle j'ai particulièrement apprécié le contact avec les patientes ainsi que le travail en équipe.
Visant de nouvelles expériences, je cherche un poste dans divers spécialités.
Durant mes années d'activité, j'ai développé des compétences variées, tant sur le plan médical qu'administratif. J'ai réalisé divers actes médico-téchniques et analyses, coordonné les agendas de plusieurs médecins et accompagné les patientes dans leurs questionnements avec écoute, bienveillance et professionnalisme. Cette expérience m'a également permis de développer un bon sens de l'organisation, de reconnaître les priorités et les urgences. De travailler efficacement en équipe tout en faisant preuve d'autonomie lorsque la situation l'exige.
A l'aise avec les tâches administratives, je maîtrise notamment la gestion des appels téléphonique, la rédaction de courriers et de rapports, ainsi que l'organisation des consultations.
Je suis une personne très souriante, motivante qui aime apprendre de nouvelles choses et qui s'adapte facilement.
Je suis disponible dès le 1er décembre 2026 pour un taux d'activité allant de 30%-50%.
Au plaisir.
Contact: marieporret12@gmail.com


Marie PORRET
Assistante médicale avec CFC 
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Profil Professionnel

Au cours de mes années de pratique au cabinet, j’ai pu démontrer mes capacités à gérer les demandes spécifiques de mes patrons, être à l’écoute des patients, reconnaître les priorités et urgences, avoir un bon sens d’esprit d’équipe et être aussi capable de prendre des décisions par moi-même tout en reconnaissant mes limites.

Compétences

Je suis une personne souriante, motivante, qui aime apprendre de nouvelle chose et qui s’adapte facilement.

Compétences professionnelles 

· Actes médicaux techniques
· Prises de sang
· Réfections de pansements, (ablation fils ou agrafes)
· Injections en IM ou SC
· Suivis de grossesses ;TA-Puls-Poids surveillance lors des HGPO
· Pose et contrôle du monitoring sous la supervision des médecins
· Niveau secrétariat, maitrise Word, Excel, Outlook Mediway. Je suis à l’aise à répondre au téléphone, écrire des rapports, gérer les agendas des médecins.

Parcours professionnels

Assistante médicale 07/2019 -09/2022
Nerys, Neuchâtel, -CDI

· Prise en charge de femme enceinte sous délégation du médecin. Surveillance lors de monitoring. Prise de sang. Assisté le médecin lors de perfusion de Ferinject. Injection intramusculaire et sous-cutané. Gérer les agendas des médecins. Répondre au téléphone et donner conseils (dans les limites de mes compétences). Responsabilité de commande de matériel médical



· Gestion des stocks de matériel et de produits, vérification des dates de péremption, comptage, élimination, commande, réception, rangement
· Entretien du matériel médical ; nettoyage, désinfection et stérilisation selon le protocole, vérification du fonctionnement, approvisionnement en produits.

Assistante en soins et santé communautaire 10/2014-12/2015
Ligue Pulmonaire Vaudoise, Yverdon-les-Bains et Lausanne- CDD

Assistante en soins et santé communautaire 04/2013-09/2014
Les enfants du Monde, crèche, Neuchâtel -CDI

Assistante en soins et santé communautaire 07/2007-03/2013
Home la Fontanette St-Aubin-Sauges-CDI

Formations, diplômes

· Certificat d’art-thérapeute 08/ 2019-11/2025

· Attestation Recyclage BLS-AED-SRC complet 2025
Cortaillod

· CFC Assistante médicale, 08/2016-06/2019
Ecole Panorama à Lausanne

· CFC Assistante en soins et santé communautaire, 08/2003-06/2007
CEFOPS à St-Imier.

Langues

Français	Langue maternelle
Anglais	Connaissance de base.

Hobby 

· Dessins, peinture, lire.
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